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Houten

Voedselbank Houten is op zoek naar

Officemanager

(voor ca. 1 dagdeel per week)

Even voorstellen........

De Stichting Voedselbank Houten zet zich in voor personen en huishoudens die niet in staat zijn om
voldoende in hun eerste levensbehoefte te voorzien. Wij ondersteunen deze huishoudens tijdelijk
met wekelijkse voedselpakketten. Het werk voor de voedselbank wordt momenteel gedaan door bijna
60 vrijwilligers in verschillende taakgroepen. Al het werk gebeurt onbetaald.

Wat houdt deze functie precies in?

Het is een nieuwe vrijwilligersfunctie binnen onze Voedselbank. De functie kent de volgende
elementen:

e Coobrdineren van het schoonmaakteam.

e Zorgdragen dat de voorraden in ons gebouw die nodig zijn om de Voedselbank goed te laten
functioneren in voldoende hoeveelheid aanwezig zijn (denk bijv. aan schoonmaakmiddelen,
schone handdoeken ed.)

De codrdinatie van het schoonmaakteam wordt nu door een vrijwilliger gedaan die binnenkort
afscheid neemt, hier betreft het dus een opvolging. Het zorgdragen voor de voorraden wordt
momenteel deels door één van de vrijwilligers gedaan, maar is in zijn geheel niet volledig
georganiseerd. Het is de bedoeling voor dit deel van de functie samen te werken met vrijwilligers die
een deel van deze werkzaamheden al uitvoeren.

Welk werk wordt in het schoonmaakteam gedaan?

Het schoonmaakteam maakt eens per maand op maandagochtend het gebouw van de Voedselbank
schoon.

Welke persoon zoeken we daarvoor?

e |emand die zelf de handen uit de mouwen kan steken maar ook goed de werkzaamheden van
anderen kan codrdineren.

¢ lemand die er plezier aan beleeft om bij een kleinschalige organisatie betrokken te zijn, goed
in staat is om zelfstandig te werken, maar ook plezierig kan en wil samenwerken met andere
vrijwilligers.

e lemand die ca. 1 dagdeel per week aan deze taak kan besteden en regelmatig inzetbaar is op
maandagochtend.

De Officemanager is, net zo als alle vrijwilligers bij de Voedselbank, gebonden aan geheimhoudings-
plicht en ondertekent hiertoe een vrijwilligersovereenkomst.

Wat als je meer wilt weten ?
Bel dan met Arie Jan van Winkelhoff (bestuurslid), telefoon 06-10441205 (dinsdag 9.00 - 12.00 uur)
of mail awinkelhoff@voedselbankhouten.nl.
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Direct aanmelden kan ook door een mail of brief te sturen met persoonlijke informatie, ervaring en
motivatie. Binnen enkele dagen wordt er dan contact opgenomen. Ons adres staat hieronder.
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